АДМИНИСТРАЦИЯ МОТЫГИНСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

04.10.2013                         п. Мотыгино                                     № 584-п
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»

В соответствии  с распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня государственных и муниципальных  услуг, предоставляемых в электронном виде, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Устава Мотыгинского района,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

     
1. Утвердить административный регламент администрации Мотыгинского района по предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»  (приложение).


2. Постановление администрации Мотыгинского района от 11.02.2011 № 55-п «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» с внесенными изменениями считать утратившим силу.
      
3. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

     
4.  Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его опубликования в официальном вестнике Мотыгинского района.
Глава администрации

Мотыгинского района                                                                 А.Ю. Терещенко

Распономарева Лидия Владимировна

22-5-25
                                                                             Приложение

                                                                             УТВЕРЖДЕН

                                                                              постановлением администрации

                                                                              Мотыгинского района

                                                                              от 04.10.2013  № 584-п
Административный регламент

по оказанию муниципальной услуги

 « Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» 
1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги. 


Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее Административный регламент) «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» разработан в целях повышения качества и доступности процедур и результатов исполнения государственной функции по приобретению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, гражданами, заинтересованными в предоставлении им земельных участков, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности (далее – муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Мотыгинского  района. 


1.2. Муниципальная услуга в соответствии с административным регламентом предоставляется администрацией Мотыгинского района .


1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги: 

- Конституция Российской Федерации (Российская газета, 1993,  № 237; 2009,      № 7, Парламентская газета, 2009, № 4, Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, ст.445);

- Гражданский кодекс Российской Федерации; 

- Земельный кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 11.06.2003  № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»; 

- Федеральный закон от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»; 
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- Закон Красноярского края от 04.12.2008 № 7-2542 «О регулировании земельных отношений в Красноярском крае»; 

- Постановление Правительства РФ от 11.11.2002 № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»; 

- иные нормативные правовые акты, регламентирующие правоотношения в установленной сфере. 


1.4. Результат предоставления муниципальной услуги. 

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора  купли-продажи или договора аренды земельного участка. 


1.5. Описание заявителей. 

Заявителями являются юридические и физические лица. 


1.6. Перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги. 


Представитель крестьянского (фермерского) хозяйства (далее представитель КФХ) подает в администрацию Мотыгинского района заявление( согласно приложению), в котором указываются: 

- цель использования земельного участка (создание, осуществление деятельности фермерского хозяйства, его расширение); 

- испрашиваемое право на предоставляемые земельные участки (в собственность или аренду ); 

- условия предоставления земельных участков в собственность или аренду; 

- срок аренды земельных участков; 

- обоснование размеров предоставляемых земельных участков (число членов фермерского хозяйства, виды деятельности фермерского хозяйства); 

- предполагаемое местоположение земельных участков. 

К заявлению должно быть приложены следующие документы:


копия соглашения о создании фермерского хозяйства, заключенного между членами фермерского хозяйства и выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. 

копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.
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копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок 
в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях,  постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из  вышеперечисленных документов.


1.7. Требования к документам, представляемым для оказания муниципальной услуги. 


Представляемые документы, должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги. Указанные документы должны быть нотариально удостоверены, скреплены печатями, должны иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц. 


Тексты представляемых документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием мест их нахождения. Фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью. 


Не подлежат рассмотрению документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, 
документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание. 

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

   
 2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги. 

Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно в администрации района  при личном приеме заявителей, с использованием средств телефонной связи, посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе сети «Интернет», включая единый портал государственный и муниципальных услуг.

Место нахождения администрации Мотыгинского района: Красноярский край, Мотыгинский район,    п. Мотыгино, ул. Советская, 116, 663400.

Режим работы  администрации Мотыгинского района: ежедневно с 9.00 час. до 18.00 час. (перерыв на обед с 13.00 час. до 14.00 час.), выходные дни - суббота, воскресенье.

Телефоны  администрации Мотыгинского района: 8(39141) 22-4-59, 22-5-25, факс 22-4-09 .
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E-mail: motadm@krasmail.ru.

2.3. Срок предоставления муниципальной услуги: 

- публикация сообщения в газете «Ангарский рабочий»  о наличии свободных земельных участков – 30 дней. 


В случае если подано только одно заявление: 

- администрация Мотыгинского района в течение 14 дней принимает решение о предоставлении земельного участка в собственность либо в аренду заявителю; 

- договор купли-продажи или аренды земельного участка для создания, осуществления деятельности или расширения фермерского хозяйства заключается в течение 7 дней со дня принятия указанного решения. 


В случае если подано два и более заявлений: 

- администрация Мотыгинского района принимает решение о проведении торгов по продаже  находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или  права на заключение договора аренды таких земельных участков; 

- проведение торгов и заключение договора осуществляется в сроки, установленные действующим законодательством. 


2.4. Основание предоставления муниципальной услуги. 


Муниципальная услуга по предоставлению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности предоставляется на основании надлежаще оформленного письменного заявления и документов, прилагаемых к нему. 


От имени юридических и физических лиц заявления могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами с оформленной в установленном порядке доверенностью. 


Представляемые документы, должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги. Указанные документы должны быть нотариально удостоверены, скреплены печатями, должны иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц. 


Тексты представляемых документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием мест их нахождения. Фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью. 


Не подлежат рассмотрению документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание. 
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Рассмотрение заявления может быть прекращено при поступлении от заявителя письменного заявления о прекращении рассмотрения заявления. 
2.5. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Отказ в приеме документов не допускается.

2.6. Основания для приостановления  предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.6.1. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются представление не в полном объеме документов, указанных в настоящем Административном регламенте.

В случае устранения оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги муниципальная услуга предоставляется в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.

2.6.2. Отказ в рассмотрении заявления осуществляется в случае неустранения оснований для приостановления рассмотрения заявления, а также в случае, если с заявлением обратилось лицо, которое не может быть заявителем в соответствии с настоящим Административным регламентом.

2.6.3. Отказ в предоставлении земельного участка  допускается в случае, если:

- наличия предусмотренных в действующем законодательстве, а также в санитарных и технических правилах и нормах оснований, приводящих к невозможности предоставления земельного участка в целях использования земельного участка, указанного в заявлении;

- невозможности образования земельного участка в соответствии с требованиями действующего законодательства;
- земельный участок предоставлен иному лицу;

- заявленная цель использования земельного участка не соответствует его целевому назначению и (или) виду его разрешенного использования;

- если земельный участок изъят из оборота или ограничен в обороте в соответствии со статье 27 Земельного кодекса Российской Федерации;

2.7. Требования  к местам предоставления муниципальной услуги.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места заполнения необходимых документов, а также места приема заявителей.

Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов администрации.


2.8. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.9. Консультации по муниципальной услуге предоставляются муниципальными служащими  администрации Мотыгинского района (далее – специалисты):

- при личном обращении (устные обращения);
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- по телефону;

- по письменным обращениям.

Прием специалистом администрации для получения консультаций производится без предварительной записи.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты администрации подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Письменные обращения заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги рассматриваются специалистами администрации с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- по перечню документов, необходимых для предоставления земельных участков ;

- по комплектности (достаточности) представленных документов и предъявляемым к ним требованиям; 
- по источнику получения необходимых документов (орган, организация).

Стадия консультации не является обязательным этапом административной 
процедуры предоставления муниципальной услуги, применяется по усмотрению заинтересованного лица.

2.10. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 день.
  2.11. Максимальный срок ожидания в очереди  при подаче заявления и предоставлении муниципальной услуги  и при получении результата предоставления муниципальной услуги, составляет 30 минут.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги публикуется в средствах массовой информации и сети Интернет.
3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя: 
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- предварительная и заблаговременная публикация в газете «Ангарский рабочий» сообщения о наличии свободных земельных участков; 

- прием заявления и документов; 

- рассмотрение и проведение экспертизы заявления с документами; 

в случае если подано только одно заявление - принятие решения о предоставлении земельного участка  заинтересованному лицу; 

в случае если подано два и более заявлений: проведение торгов, заключение договора аренды иди договора купли-продажи земельного участка.
Основанием для начала исполнения процедуры является: 
- предварительная и заблаговременная публикация в газете «Ангарский рабочий» сообщения о наличии свободных земельных участков; 

- принятие заявлений от представителей КФХ в течение месяца с момента опубликования информационного сообщения; 

- принятие решения администрацией Мотыгинского района о предоставлении земельного участка в собственность или в  аренду заявителю в течение 14 дней; 

- заключение договора купли-продажи или договора аренды земельного участка для создания, осуществления деятельности или расширения фермерского хозяйства в течение 7 дней со дня принятия указанного решения (в случае, если подано только одно заявление); 

- принятие решения администрацией Мотыгинского района о проведении торгов по продаже земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, или права на заключение договора аренды таких земельных участков (в случае, если подано два и более заявлений); 

- проведение торгов; 

- заключение договора купли-продажи или договора аренды земельного участка для создания, осуществления деятельности или расширения фермерского хозяйства. 
4. Порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги
      4.1. Текущий контроль  соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами администрации, осуществляется Главой администрации района, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

      4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой администрации района проверок соблюдения и исполнения работником  положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

       4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой администрации района.
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4.4. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги, несут персональную ответственность за выполнение 
своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте.

5. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, принимаемых при предоставлении муниципальной услуги  

5.1. Решения, принятые в рамках исполнения муниципальной услуги, а также действие (бездействие) специалистов администрации могут быть обжалованы заявителями в досудебном порядке и в судебном порядке.

5.2. Заявители могут обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу Главе Мотыгинского района .

5.3. В жалобе могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права и законные интересы, созданы  препятствия к их реализации, а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.4. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные обстоятельства. В таком случае заявителем приводится перечень прилагаемых документов.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалуемого решения, действия (бездействия), либо об отказе в удовлетворении требований.

5.6. Письменный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее 30 дней с момента ее регистрации.

5.7. Обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействий специалистов Комитета в судебном порядке производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава администрации

Мотыгинского района                                                                  А.Ю. Терещенко
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                                 Приложение
                                                                        к Административному регламенту
Образец заявления
                                                  Главе администрации Мотыгинского района
                                                                     ________________________________________________

                                                                                                        (фамилия, имя, отчество – для заявителей,

                                                                     ________________________________________________

                                                                                                полное наименование организации – для юридических лиц,

                                                                     ________________________________________________

                                                                                                                           почтовый индекс, адрес; тел.)

                                                                     ________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности 


Прошу предоставить в аренду/собственность/ сроком на _________, находящийся в государственной/муниципальной собственности земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения площадью ______ га /кв.м/, с кадастровым номером _______ , расположенный по адресу: __________________________________________________________________предназначенный для _________. 

 В настоящее время участок используется  _____________________________ 

__________________________________________________________________ 

(вид права)
/____________ / ____________________________________________________ 

(подпись) (Ф.И.О., должность представителя юридического лица;

М.П. /____/ ________________ 20__ года. 

